WALI KOTA BEKASI
PROVINSI JAWA BARAT

KEPUTUSAN WALI KOTA BEKASI

NOMOR : 000.2.3.2/Kep. 106-BPKAD/T /2024

TENTANG

FEJABAT YANG MENGELOLA BARANG PADA PERANGKAT DAERAH
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA BEKASI TAHUN ANGGARAN 2024

Menimbang

Mengingat

WALI KOTA BEKASI,

bahwa dalam rangka tertib administrasi pengelolaan barang
milik Pemerintah Kota Bekasi, perlu menunjuk Pejabat yang
Mengelola Barang pada Perangkat Daerah di Lingkungan
Pemerintah Kota Bekasi Tahun Anggaran 2024;

bahwa berdasarkan pertimbangan scbagaimana dimaksud
huruf a, perlu menetapkan Keputusan Wali Kota tentang
Pejabat vang Mengelola Barang pada Perangkat Daerah di
Lingkungan Pemerintah Kota Bekasi Tahun Anggaran 2024,

Undang-Undang Nomor @ Tahun 1996 tentang Pembentukan
Kotamadya Daerah Tingkat II Bekasi (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1996 Nomor 111, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3663);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah beberapa
kali diubah, terakhir dengan Undang-Undang Nomor & Tahun
2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti
Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja
Menjadi Undang-Undang ({Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2023 Nomor 41 Tambahan Lembaran
Megara Republik Indonesia Nomor 6856},

. Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi

Pemerintahan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2014 Nomor 292, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomeor 5601) sebagaimana telah beberapa kali
diubah, tcrakhir dengan Undang-Undang Nomor & Tahun
2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti
Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta kerja
Menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2022 Nomor 41 Tambahan Lembaran
MNegara Republik Indonesia Nomor B350);



1d.

11

12.

13.

. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang

Pengelolaan Keuvangan Dacrah {Lembaran Negars Republile
Indonesia Tahun 2019 Nomor 4, Tambahan Lembaran Megara
Republik Indonesia Nomor 6322);

Peratiiran  Pemerintah Nomer 27 Tahun 2014 tentang
Pengelolean Barang Milik NegarafDaerah fLembaran Mepara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 92, Tambahan
Lembaran  Negara  Republik  Indonesia  Nomor  3533)
sthagaimana telab diubah dengan Peraturan Pemerintah
Nomor 28 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemermtah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolazn
Barang Milik Negarsn/Daerah (Lembaran Negara Eepublik
Indonesia Tabun 2020 Nomor 142, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Momar 6523);

Peraturan  Presiden Nomor 16 Tahun  20M8  tentang
Fengadaan PBarang/Jasa Pemerintah  {Lembaran Negara
Republik Indenesia Tahun 208 Nomor 33);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015
tentang Pembentukan Preduk Hukum Dacrah (Berils Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036] sebagaimana
telah diubkah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
120 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri
Dalam Megerd Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan
Produk Hukum Deerah {Berita MNegara Republik [ndonesia
Tabyn 2015 Nomor 157);

Peraturan Menteri Dalam Negeri MNamor 19 Tahun 2016
tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Barang Milik Dacrah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomer 547);

Feraturan Menteri Dalam Neperi Momor 62 Tahun 2020
tcntang Pedoman Pemberian Insentif dan/atau Tunjangan
Kepada Pgjabat  atan  Pegawai  Yang  Melaksanakan
Pengelolaan Barang Milik Daerah {Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 872);

Peraturan Menteri Dalam Neger Womor 77 Tahun 20320
tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Dacrah
[Berita Nugara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1781);

Peraturan Menteri Dalam MNegeri Nomor 47 Tshun 2021

tentang Tata Cara Pelaksanaan Pembukuan, Inventarizasi
dan Pclaporan Barang Milik Daerah {Berita Nepara Republik
Indonesia Tahun 2021 Nomor 10786);

Peraturan Daerah Kota Bekasi Nomeor 04 Tahun 2007 tentang
Pokok-Fokok Pengelolaan Keuangan Daerah  [Lembaran
Dacrah Kota Bekasi Tahun 2007 Nomor 4 Sen A
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah Kota
Bekasi Nomor 16 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Kota Bekasi Nomor 04 Tahun 2007 tentang
Pokok-Pokole  Pengelelaan Keuvangan Daerah  {Lembaran
Dacrah Kota Bekasi Tahun 2015 Nomeor 16 Seri A);

Peratuiran Daerah Kota Bekasi Nomor 06 Tahun 2016 tentanp
Urisan Pemerintahan Yang Menjadi Kewenangan Dacrah
Kota Bekasi (Lembaran Daerah Kota Bekasi Tahun 2016
Nomor 6 Sen E);



Memperhatikan :

Menstapkan
KESATL

KELHIA

KETIGA

14. Peraturan Draerah Kota Bekasi Nomor O7 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Diaerah Kota Bekasi
(Lembaran Diaerah Kota Bekasi Tahun 2016 Nomor 7 Seri D)
sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir dengan
Peraturan Dacrah Kota Bekasi Nomer 13 Tabun 2002 tentang
Perubahan Keecmpat Atas Peraturan Daerah Kota Bekasi
Nomaor 07 Tahun 20156 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Dacrah Kota Bekasi {Lembaran Daerah Kota
Bekasi Tahun 2022 Nomor 13 Ser D;

13. Peraturan [racrah Kota Bekasi Nomeor 16 Tahun 2018 tentang
Penpelolaan Barang Milik Daerah [Lembaran Daerah Eota
Bekazi Tahun 2018 Nomor 16 Seri E);

156. Peraturan Daerah Kota Belrasi Nemor 13 Tahun 2023 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Dacrah Tahun Anpgaran
2024 [Lembaran Daerah Kota Bekasi Tahun 2023 Nomor 13
Seri AJ;

17. Peraturan Wali Kota Bekasi Momor 51 Tahun 2011 tentang
Petunjuk Teknis Pengelolaan Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah (Berita Daerah Kota Bekasi Tahun 2011
Nomor 51 Seri E];

18, Peraturan Weali Kota Bekast Nomeor 32 Tahun 2021 tentang
SBistem dan Prosedur Pengelolaan Barang Mililk Dasrah Kota
Beleasi (Berita Daerah Kota Bekasi Tahun 2021 Nomor 33
seti E),

I9. Peratuiran Wali Kota Bekasi Nomor ¥4 Tahun 2023 tentang
Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun
Anggaran 2024 [Berita Daerah Kgta Bekasi Tahun 2023
Momor 74 Scn Al

Berita Acara Rapat Koordinasi Penetapan Pengelols Barang pada
Perangkal Daerah di Lingkungan Pemerintah Kota Bekasi Nomor
000232 /HA 8] {BPKAD Aset tanggal & Januari 2024,

MEMUTUSKAN -

Menetapkan Pejabat yanp Mengelola Barang pada Perangkat
Daerah di Lingkungan Pemerintah Kota Bekasi Tahun Anggaeran
2024,

Nama Pejabat vang Mengelola Barang scbagaimana dimaksud
Diktum KESATU tercantum dalarn Lampitan [ Keputusan ini,

Pejab:al yang Menpelola Barang pada Peranghkal Deerah di
Lingkungan Pemenntah Kota Bekasi Tahun Anggaran 2024
sebagaimana dimaksud pada Diktum KESATU memililki twges
sebagaimana tercanlum dalam Lampiran 11 Keputusan ini.



KEEMPAT

KELIMA

KEENAM

KETUJUH

Tembusan Yth :

Apabila Pegawai yang ditunjuk scbagai Pejabat yang Mengelola
Barang pada Perangkat Daerah di Lingkungan Pemerintah Kota
Bekasi Tahun Anggaran 2024 mengalami promosi, mutasi dan
rotasi pegawai pada Lingkungan Pemerintah Kota Bekasi, maka
dengan sendirinya atau secara otomatis digantikan oleh pegawai
penggantinya dan disampaikan oleh Kepala Perangkat Daerah
kepada Sekretaris Daerah selaku Pengelola Barang Milik Daerah.

Pecjabat sebagaimana dimaksud Diktum KETIGA dalam
meclaksanakan tugasnya dan melaporkan hasil kegiatannya
kepada Wali Kota melalui Kepala Badan Pengelolaan Keuangan
dan Aset Daerah Kota Bekasi.

Scgala biaya yang timbul dalam rangka pelaksanaan Keputusan
ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Tahun Anggaran 2024,

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan dan
dilaksanakan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan serta akan diadakan perubahan apabila dipandang
perha,

Ditetapkan di Bekasi
pada tanggal 31 Januari 2024

1. Ketua Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kota Bekasi;
2. BSekretaris Dacrah Kota Beleasi:

3. Inspektur Kota Bekasi:

4. Kepala Perangkat Daerah se- Kota Bekasi,
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KEPUTUSAN WALl KOTA BEKASI

NOMOR 000.2.3.2/Kep. 106~-EPERD/T/2024

TENTANG PEJABAT YAN(G MENGELOLA BARANG PADA PERANGEAT
DAERAH DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA BEKASI TAHUN ANGGARAN
2024

TUGAS, WEWENANG DAN TANGGLUNG JAWAR PEJABAT YANG MENGELOLA
BARANG SATUAN KERJIA FPERANGEKAT DAEEAH DI LINGKUMNGAN
PEMERINTAH KOTA BEKAS] TAHUN ANGGARAN 2024

1. Pengelola Barang

a. meneliti dan menyetjul rencana kebutuhan barang milik daerah,

b, meneliti dan menyetuji rencana kebutuhan pemelibaraan perawatan
barang milik dasrah;

<. mengaukan wswul pemanfaatan dan pemindahtanganan barang milik
dacrah yang memerlukan persetujuan Gubernur/Bupat] f Walikota;

d. mengatur pelaksanaan pengeunaan, pemanfaatan, pemusnahan, dan
penghapusan barang milik daerah;

e. mengatur pelaksanaan pemindahtanganan barang milik daerah yang
telah disetujui oleh Wali Kota atau DPRDY

f. melakukan koordinasi dalam pelaksanaan inventansasi barang milik
daerah; dan

£. melakukan pengawasan dan pengendalian atas pengelolaan barang
milik daerah.

4. Pejabat Penatansahaan Barang

a. membantu meneliti dan memberikan pertimbangan persetujuan dalam
penyusunan rencana kebutuhen barang milik daerah kepada Pengelola
Barang,

k. membanty reneliti dan memberkan perimbangan persetujuan dalam
pemmyusunan rencana Kebutuhan pemeliharaan/ perawatan barang milik
dacrah kepada Pengelola. Barang;

c. membenkan perbimbanpan kepada Pengelola Barang atas pengajuan
usul pemanfaatan dan pemindahtanganan barang milik daerah yang
memerlukan persetujuan Wali Kota,

d. memberikan pertimbangan kepada pengelola barang untuk mengatur
polaksanaan penggunaan,  pemanfaatan, pemusnahan, dan
pecnghapusan barang milik daerah,

e. membenkan perimbangan kepada pengelola barang atas pelaltsanaan
pemindahtanganan barang milik daerah yvang telah disetujui oleh Wall
Kota atau DFRD;

. membantu  Pengelola Barang dalam  pelaksanaan koordinasi
mventarisasi barang milik daerah;

g. melakukan pencatatan barang milik daerah beripa tanab dan/atau
banpunan yang telah diserahkan dari Pengguna Bearang yang tidak
dipunakan untuk kepentingan penyelengparaan togas dan Bangs
Perangkat Dacrah dan sedang tidak dimanfaatkan pihak lain kepada
Wali Kota melalni Pengelola Barang, serta barang milik deerah vang
berada pada Pengelola Barang;

h. menpamankan dan memelihara barang milik daerah sebagalmana
dimaksud pada humnf g;



1.

]

membantie Fengelola Barang dalam pengawasan dan pengendaliat atas
pengelolaan barang milik daerah, dan
menyusun laporan barang milik dasrah.

3. Penpguna Barang Perangkat Daerakh

[

b

c.

mengajukan rencana kebutuhan dan penpganggaran barang  milik
dacrah bagi Perangkat Daerah yang dipimpinnya;

mengajukan permohonan penstapan status pengpunaan barang yang
diperoleh dari beban APBD dan peralehan lainnya vang sah;

melakukian pencatatan dan inventarisasi barang milik daerah yang
berada dalam penguasaannya,

. mengginakan barang milik dacrah yang berada dalam penguasaannya

untulk lkepentingan penyelenggaraan tugas dan fungsi Peraogkat
Dacrah yang dipimmnnya;

mengamankan dan memelihara barang mililkk dasrah yang berada
dalam penguasasnnya;

mengajukan usul pemanfaatan dan pemindahtanganan barang milik
dasrah berupa tanah danjfatau banpunan yang tidak memerlukan
pecsettyuan DPPRD dan barang milik daerah selain tanab dan/atan
bangLinun;

menyerahkan barang milik daerah berupa tanah danatan bangunan
vang tidak digunakan untuk kcpentingan penyelenggaraan tugas dan
lingsi Perangkat Daecrah wvang dipimpinnya dan  zedang  tidak
dimanfaatkan pmhak lain, kepada Wali Kota melalui Pengelola Barang;
mengajukan usul pemusnahan dan penghapusan barang milils daerah;
melakukan pembinaan, penpawaszan, dan pengendalian atas
penggunaan barang milik daerah yang ada dalam pengoasaantiya; dan
menyusun dan menyampaikan laporan barang pengging semesteran
dan laporan barang pengguna  tahunan  yang berada  dalam
penguasaannya kepada Pengelola Barang.

4, Pejabat Penatausahaan Penggune Barang

=

b.

c.

menyiapkan rencana kebutuhan dan penganggacan barang  milik
daerah pada Pengguna Barang;

meneliti usulan permohonan penetapan status penggunaan barang
vang dipercleh dari beban APBD dan perclehan lainnya yang sah;
menelin pencatatan dan inventarizasi barang mulik dasrah vane
dilakzanakan oleh Pengurus Barang dan/atau Pengurus Barang
Permbanta;

menyusun pengajuan usulan pemanfzatan dan pemindahtanganan
barang milik daerah berups tanah danjatau bangunan yang tidak
memerlukan persetujuan DFED dan barang milik daerah selain tanah
danfatau banglinan;

mengusulkan rencana penyerahan barang milik dacrah berupa tanah
danfatad  basgunan  yang bdak digunakan untuk  kepentingan
penyelenggaraan tugas dan fungsi Pengguna Barang dan sedang tidak
dimanlaatikan oleh pthak lain,

menyiapkan usulan perausnahan dan penghapusan barang milik
daerah;

meneliti laporan barang semesteran dan tahunan yang dilalkzanakan
oleh Penpurus Barang dan/fatau Pengurus Barang Pembanin,
membenkan persctujuan atas Surat Pormintaan Barang (SPB) dengan
menerbitkan  Surat  Perintah  Penyaluwran Barang (SPPB]  untuk
mengehuiarkan barang mlik daerah dan gudang penyimpanan;



menelii dan memverifikasi Kattu Inventans Ruangan (KIR) setiap
semester dan setiap tahun;

melakukan verifiltasi sebagai dasar memberikatn persetujuan  atas
perubahan kondisi fisik barang milik daerah; dan

menelit laporan mutas barang sehap bulan yang disampaukan oleh
Pengurus Barang Pengsuna dan/atau Penpurus Barang Pembanta,

5. Penpurus Barang Pengelola

d.

membantu meneliti dan menyiapkan bahan pertimbangan persaimajuan
dalam penyusunan rencana kebutuhan barang milik daerah kepada
Pejabat Penatausahaan Barang;

membantu meneliti dan menyiapkan bahan pertimbangan persetujuan
dalam penyusunan rencana kebutubhan pemeliharaan/perawatan
barang milik daerah kepada Pejabat Penatausahasn Barang,

. menyiapkan dekumen penpajuan  usulan  pemanfaatan dan

pemindahtanganan barang milik daerah yang memerlukan persetjuan
Wwali Kota;

meneliti dokumen uvsulan penggunasan, pemanfaatan, pemasnahan,
dan penghapusan dari Penpguna Barang, zebagai bahan pertimbangan
¢leh Pejabat Penatausahaan Barang delam pengabtiran pelaksanaan
penggunean, pemanfaatan, pemuanahan, dan penghapusan barang
milik daerah;

. menviapkan bBahan pencatetan barang milik daerah berupa tanah

dan/atau bangunan yang telah diserahkan dari Pengpuna Barang yang
tidak digunakan untuk kepentingan penyelengparaan tugas dan funpsi
Ferangkat Dacrah dan sedang tidak dimanfaatkan pihak fain kepada
Wali Kota melalul PFengelola Barang;

mencrima, mengamankan dan menyerahkan barang yang di peroleh
dan Pengurus Barang Pengguna haszil penpadaan barang/jasa khusus
untuk belanja modal inventans dan kontuksi danfatau sudah tidak
dipunakan lagi;

menenma, mengamankan dan menyerahkan barang yang di peroleh
dari hasil hibah Pemerintah/BUMN/BUMD/Swasta dan lembaga lain
kepada unit kerja sesual peruntukannya,

menyimpan dokumen asli kepemilikan barang milik dasrah:
menyimpan  =aliman dokumen  Laporan  Barang  Pengguna
Barang/Knasa Pengpuna Barang;

melakulzan rekonsiliasi dalam rangka penyusunan laporan barang
milik daerah;

merckapitulasi  dan  menghimpun laporan  Barang Penpguana
semesteran dan tahunan serta Laporan Barang Pengelola sebagai
bahan penyusunan Laporan barang milik dacrah; dan

betkoordinast dan bekerjasama dengan Penguruz Barang Pengguna
Perangkat Daerah se- Kota Bekast dalam pengelolazn aset Dacrah.

&. Pernbantu Pengurus Barang Pengelola

A.

b.

membatu pelaksanaan tugas dan pekerjaan Penpurus Barang Pengelola
agar berjalan dengan hail:,

Belaln berkoordinasi dan bekerjasama dengan Penguris Barang
Fengelola dalam zetetiap menjalankan tugas pekerjaan yvang di berikan
oleh Pengelola Barang dan Pejabat Penatansahaan Barang.



7. Penpurus Barang Pengguna

a.

b.

membanty menyiapkan dokumen  rencena  kebwutuhan  dap
penganggaran barang milik daerah:

menyiapkan usulan permeohonan penctapan status penggunaan barang
milik daerah yang diperoleh dari beban APBD den petolehen laintiya
vang sah;

menerima, menyimpan, mengamankan dan menyalurkan barang milik
daerah yang dipersich dad penyerahan Pengurus Barang Pengelola:
menandatangani dokumen pengadaan barane/jasa, menelii  dan
menghitapun dokumen pengadaan burang/jasa yang diterima

meneliti jumlah dan kualitas bareng vang diterima sesuai dengan
dolumen pengadaan:

melaksanakan pencatatan dan inventarisasi barang milik daerah;

B membantu mengamankan barang milik daerah vang berada pada

Pengguna Barang;

meénylapkan  dokumen  pengajuan usulan  pemanfaatan  dan
pemindahtanganan baramg milik daerah berupa tanah dan/atan
bangunan vang tidak memerlukan persetujuan DPRD dan barang milik
dacrah selain tanah dan/atan bangunan,;

menyiapkan dokumen penyerahan barang milik daerab berupa tanah
danfatay bangunan yeng tidak digunakan untulk kepentingan
penyelénggaraan tugas dan fungsi Pengguna Barang dan sedang tidak
dimanflaatkan pihak lain;

menyiapkan  dokumen  pengajuen  usulan  pemusnahan  dan
penghaplusan barang milik daerah;

menyusun laporan barang semesteran dan tahunan;

menyiapkan Surat Permintasn  Barang (SPB)  berdasarkan nota
petmintaan barang,

-mengajukan  Surat  Permintaan  Barang  (SPB]  kepada  Pejabaq

Fenatausahaan Barang Pengguna;

menyerahkan barang berdasarkan Surat Perintah Penyaluran Barang
[S5PPB} yang dituangksan dalam bérita acara pemyerahan barang:
membuat Kartu lnventaris Ruangan (KIR) semesteran dan tabunan;
memberi label barang milikk daerah;

mengajukan permohonan persetuyjuan kepada Pejabat Penatzusahaan
Pengpuna Barang atas perubahan kondist fisik barang milik dacrah
berdasarkan pengecekan fisik barang,

melaktkan stock opname barang persediaan:

s. menyimpan dolumen, antera lain: fotokopi/salinan  dokumen

kepemilikan barang milik dacrah dan menyimpen asli/ fotokopi/ salinan
dolumen penatausahosm;

melakikan rckonsiliasi dalam rangka penyusunan laporan barang
Pengguna Barang dan laporan barang milil daerah; dan

. membuat laporan mutasi barang setiap bulan yang disampaikan

kepada Pengelola Barang melalui Pengguna Barang setelah diteliti oleh
Fejabal Penatausahaan Pengguna Barang.

8. Peinbantu Fengurus Barang Pengpuna

a.

=%

membatu  pelaksansan  tugas dan  pekerjaan  Pengurus  Barang
Pengeuna agar berjalan dengan baik;

stlalu  berkoordingsi dan bekerjesama dengan Pengurus Barang
Pengguna dalam setetiap menjalankan tugas pekerjaan yang di berikan
cleh Pengguna Barang dan Pejabat Penatausahaan Pengguna Barang di
Perangleat Draerahnya.



9. Pengurus Barang Pembantu

(=18

b.

menyiapkan dokumen rencana kebutuhan dan penganggaran barang
milik daerah;

menyiapkan usulan permohonan penetapan status penggunaan barang
milik daerah yang diperoleh dari beban APBD dan perolehan lainnya
vang sah;

. menerima, menyimpan, mengamankan dan menyalurkan barang milik

dacrah yang diperoleh dari penyerahan Pengurus Barang Pengguna;
melaksanakan pencatatan dan inventarisasi barang milik dacrah:
membantu mengamankan barang milik dacrah vang berada pada
Kuasa Pengguna Barang;

menyiapkan dokumen  pengajuan  usulan  pemanfaatan  dan
pemindahtanganan barang milik daerah berupa tanah dan/atau
bangunan yang tidak memerlukan persetujuan DPRD dan barang milik
daerah selain tanah dan/atau bangunan;

menyiapkan dokumen penyerahan barang milik daerah berupa tanah
danfatau bangunan yang tidak digunakan untuk kepentingan
penyelenggaraan tugas dan fungsi Kuasa Pengguna Barang dan
sedang tidak dimanfaatkan pihak lain;

. menyiapkan dokumen pengajuan usulan  pemusnahan  dan

penghapusan barang milik daerah:

menyusun laporan barang semesteran dan tahunan;

menyiapkan Surat Permintaan Barang (SPB) berdasarkan nota
permintaan barang;

mengajukan Surat Permintaan Barang [S8PB) kepada Kuasa Pengpuna
Barang;

menyerahkan barang berdasarkan Surat Perintah Penvaluran Barang
(BPPB) yang dituangkan dalam berita acara penyerahan barang;

- membuat Kartu Inventaris Ruangan (KIR) semesteran dan tahunan:

memberi label barang milik daerah:

mengajukan permohonan perselujuan kepada Pejabat Penatausahaan
Pengguna Barang melalui Kuasa Pengguna Barang atas perubahan
kondisi fisik barang milik daerah pengecekan fisik barang;

melakukan stock opname barang persediaan:

menyimpan dokumen, antara lain: fotokopifsalinan  dokumen
kepemilikan barang milik daerah dan menyimpan asli/fotokopi/salinan
dokumen penatausahaan;

melakukan rekonsiliasi dalam rangka penyusunan laporan barang
Kuasa Pengguna Barang dan laporan barang milik daerah: dan
membuat laporan mutasi barang setiap bulan yang disampaikan pada
Pengguna Barang melalui Kuasa Pengguna Barang setelah diteliti oleh
Pejabat  Penatausahaan Pengesuna Barang dan Pengurus Barang

Pengguna.




